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时间段 主要工作

每学期初（3月或9月）       确定入党积极分子、发展对象和本学期应转正的预备党员

每学期中
 

      积极分子培养和考察；

      发展对象的征求意见、党校、政审和公示

      预备党员考察；

      预备党员的征求意见、党校和公示

每学期末（5月或11月）       召开支部大会，吸收发展对象为预备党员；转正预备党员为正    
式党员



入党申请人

1、递交入党申请书 年满18周岁的中国公民 入党申请书

2、党组织派人谈话
党支部应派书记、副书记或组织委员在1
个月内同入党申请人谈话，并做好谈话纪
要。

《上海财经大学入党申请人谈
话纪要》



积极分子

3、推荐和确定入党积极
分子

28周岁以下大学生入党，一般应从共青团
员中发展，采取团组织推优的方式产生人
选；28周岁以上的，可以采取党员推荐的
方式。

《上海财经大学共青团“推优”
对象审核表》

4、上级党委备案

党支部在党员推荐或群团组织推荐的基础
上，全面衡量，由支部委员会研究，确定
要培养的入党积极分子，报党委组织部备
案。

 

5、指定培养联系人

党支部接到上级党组织同意备案的批复后，
及时与被确定的入党积极分子谈话，通知
他正式进入考察期，并指定一至两名正式
党员作入党积极分子的培养联系人。

 

6、培养教育考察

党组织应当采取吸收入党积极分子听党课、
参加党内有关活动，给他们分配一定的社
会工作以及集中培训等方法，对入党积极
分子进行培养教育。党支部每半年对入党
积极分子进行一次考察。

《上海财经大学入党积极分子
培养教育和考察登记表》（空

表组织部领取）



发展对象

7、确定发展对象

对经过一年以上培养教育和考察、基本具
备党员条件的入党积极分子，党支部应及
时组织召开党员和群众座谈会，充分听取
党员和群众意见。

《上海财经大学入党征求意
见座谈会记录》

8、上级党委备案

支部委员会综合各种意见，讨论同意确定
为发展对象后，填写《上海财经大学入党
积极分子培养教育和考察登记表》的相应
栏目，报党委组织部备案。

 

9、确定入党介绍人
发展对象应当有两名正式党员作入党介绍
人。入党介绍人一般由培养联系人担任，
也可由党组织指定。



发展对象

10、进行政治审查

党组织对发展对象的父母、配偶等直系亲
属以及本人在入校前表现进行函调。政审
材料必须由政审对象所在单位或居住地的
党组织出具。

《上海财经大学入党政审表》
（有效期一年）

11、开展短期集中培训 发展对象参加校党校组织的集中培训。 发展对象党校材料（有效期
一年）

12、发展党员公示

党组织采取张贴、党务公开网、微信平台、
易班平台等方式，发布《上海财经大学发
展党员公示》。公示期不少于7天（必须
含5个工作日），并根据公式情况填写
《上海财经大学发展党员公示情况记录
表》。对于公示期间党员和群众有意见的
发展对象，在尚未调查清楚前暂缓发展。

《上海财经大学发展党员公
示情况记录表》



预备党员

13、支委会审查
支部委员会应当对发展对象进行严格审查，
经集体讨论认为合格后，报具有审批权限
的基层党委预审。

 

14、上级党委预审

基层党委对发展对象的条件、培养教育情
况等进行审查，审查结果以书面形式通知
党支部，并向审查合格的发展对象发放入
党志愿书。

 

15、填写入党志愿书 发展对象按要求填写入党志愿书 入党志愿书

16、支部大会讨论
党支部召开讨论接受预备党员的支部大会，
有表决权的到会人数必须超过应到会有表
决权人数的半数。



预备党员

17、上级党委派人谈话
党组织委派总支委员、特邀党建组织员或
兼职组织员同发展对象谈话，并将谈话情
况和意见如实填写在入党志愿书上。

 

18、上级党委审批
党委经过审议，将审批意见写入入党志愿
书，注明预备期的起止时间，并通知报批
的党支部。

 

19、再上一级党委组织
部门备案

党委组织部对新发展的党员进行备案，并
录入党员管理信息系统。



正式党员

20、编入党支部和党小
组

党组织及时将上级党委审批的预备党员编
入党支部和党小组。  

21、入党宣誓 组织预备党员面向党旗进行入党宣誓。  

22、继续教育考察 对预备党员进行教育和考察
预备党员党校材料《上海财经

大学预备党员考察评议情况表》
（空表组织部领取）

23、提出转正申请 预备党员在预备期满前一周向党支部提出
转正申请 转正申请书

24、征求党员和群众意
见

征求党员和群众对预备党员能否按期转正
的意见。

《上海财经大学转正征求意见
座谈会记录》



正式党员

25、转正党员公示

党组织采取张贴、党务公开网、微信平台、
易班平台等方式，发布《上海财经大学转
正党员公示》。公示期不少于7天（必须
含5个工作日），并根据公式情况填写
《上海财经大学转正党员公示情况记录
表》。

《上海财经大学转正党员公
示情况记录表》

26、支部大会讨论
党支部一般应在收到预备党员转正申请一
个月内召开党员大会讨论其转正问题，遇
特殊情况最长不超过三个月。

 

27、上级党委审批 党委经过审议，将审批意见写入入党志愿
书，并通知报批的党支部。  

28、材料归档 预备党员转正后，党支部应当及时将其入
党材料存入本人人事档案。


